Die digitale Personalakte in der
praktischen Umsetzung

- Michael Glowig, Personaldirektor-
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Moglicher Werdegang eines Arbeithehmers

. I Austritt / Ruhestand |

Ruckkehr und Beforderung zum
Betriebsleiter in einer anderen Region

|

Vaterschaft und Elternzeit, jedoch
weiterhin Beschaftigung auf I
. Teilzeitbasis )

Ubernahme als Trainee und Wechsel der I
Firma
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Ubernahme und Wechsel der Firma
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die Dokumente
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Wechsel in die Betriebsleitung zum
Assistenten des Betriebsleiters

Keine Veranderung der
Personaldaten

Akte bleibt wie sie ist
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Heirat — Anderung des Namens in einen
Doppelnamen
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Elternzeit — Weiterbeschaftigung auf
Tellzeitbasis
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der alten und
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Ruckkehr und Beforderung zum Betriebsleiter
In einer anderen Region

- Neue
Personal
-nummer

“Neue
Firma und
neue
v Region

Anderungen

in die Akte
ubernehmen

N

Anderungen
an die
Dokumente

\ Vvererben

Evtl. Akte in der

Struktur in neue
Region (bei 06)
verschieben
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Austritt — Mitarbeiter tritt seinen Ruhestand an

Vermerk des
Austrittsdatums
in der Akte

N\

Akte wird in der
Struktur in den

Bereich
SJAustritte®
verschoben.

Archivierung
nachtraglich
anfallender

Dokumente im

Bereich , Austritte®

ELO ECM-Tour 21. Juli 2011



Das Berechtigungskonzept

(L] ELOprofessional - Maredo
Archiv  Bearbeiten Dokument Workflow Ansicht Systemverwaltung — Hilfe

% Aufgaben [F3] | 2 Nachichien ‘ £ InBeabeiung [F11] |

el slolcgaames - GL&YRIOHNowLLB

B Auchiv [F5) |El nemnmtt[F51| E, Postbos [Fn] 2 SuchenF8]

4
B
co
E
F
G
H
F -— I Y
[ Onetoerechigung beaee e
Furzbez  H P Ok
sonalakien-fBetiebe [ﬁ Abbrechen ]
83 Lobu RWDEL | | |2 Hilfe
gL A
83 Personal RWE
83 Betrishzlsitung R
) Loschen
&2  Schhissel
3 Anwender
8% ODER Giuppe |
9 I 'Ir' -ill.': pe
A Vorginger
B oo |

ELO ECM-Tour 21. Juli 2011



Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit!




