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Sichere Aktenhandhabung

Schlanke Prozesse und Effizienz
im Personalwesen

Dank ELOprofessional hat die EAE ihren Verwaltungsaufwand
reduziert und ihre Prozesse verschlankt. Die ECM-Losung
wurde mit der Personalsoftware Varial verbunden. Bestehende
Personalakten sind digitalisiert worden, neue Daten werden
automatisch archiviert. Den Mitarbeitern stehen die Dokumente
jetzt jederzeit, vollstdndig und in optimaler Qualitdt mit einem
extrem geringen Rechercheaufwand zur Verfiigung. Dariiber
hinaus profitiert die EAE in einer sicheren Aktenhandhabung.

Die Ewert Ahrensburg Electronic GmbH (EAE) wurde 1962 gegriin-
det und stellt mit seinen Standorten in Ahrensburg und Coswig das

»Die Mitarbeiter im Personalwesen
kinnen nun problemlos ihre technologische Kernunternehmen der EAE-Gruppe dar. Das gesamte

Wiedervorlagen organisieren und elektronische Know-how der Entwicklung und Konstruktion sowie die

steuern, Dokumente direkt in das System

wesentlichen Produktionsbereiche wurden von Hard- und Software
Unterlagen in den Personalakten ist nicht vereint. Die Kemkompetenzen (':Ier Unternehmensgruppg hegen In.
mehr nitig. Druck- und Verlag, Biihnentechnik und Industrieautomatisierung. Bei

EAE arbeiten ca. 400 Mitarbeiter sowohl national als auch interna-
Thomas Otten,

Projektleiter EAE GmbH tional erfolg reich.

ablegen, und ein langes Suchen der
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Papiervolumen reduzieren

Herausforderung Personalakte
Shortcuts

Land: Deutschland Der Kunde méchte seinen Verwaltungsaufwand im Personalbereich
Branche:  Industrie reduzieren und schlank organisieren. Vor der Einfihrung von
ELOprofessional als Enterprise-Content-Managementsystem (ECM)
wurde in der Personal- und Finanzbuchhaltung mit physischen Perso-

EAE wurde 1962 gegrindet und stellt mit

seinen Standorten in Ahrensburg und nalakten gearbeitet. Das tégliche Papiervolumen war recht hoch. Ter-
Coswig das technologische Kernuntermeh- mine und Wiedervorlagen wurden manuell erfasst und abgearbeitet.
men der EAE-Gruppe dar. Die Kernkompe- hend lak in d bl der i hi

tenzen der Unternehmensgruppe liegen in Entsprechende Personalakten mussten in der Ablage oder im Archiv
Druck- und Verlag, Buhnentechnik und In- muihsam gesucht werden, was einen enormen Zeitaufwand fir die

dustrieautomatisierung. Bei EAE arbeiten

ca. 400 Mitarbeiter woltweit Mitarbeiter bedeutete. Durch die Einflihrung von ELOprofessional

konnten dieser Zeitaufwand auf ein Minimum reduzieren werden.
Dazu Projektleiter Thomas Otten: ,Die Mitarbeiter im Personalwesen

Der Verwaltungsaufwand im Personalbe- kénnen nun problemlos ihre Wiedervorlagen organisieren und steu-
reich soll verschlankt werden und im sel- ern, Dokumente direkt in das System ablegen, und ein langes
ben Schritt soll das Papiervolumen redu- ) e e
Ziert werden. Informationen sollen den Suchen der Unterlagen in den Personalakten ist nicht mehr nétig.” Da
Mitarbeitern zentral zur Verfligung stehen die Struktur der ehemaligen physischen Akte iibernommen wurde,
unter Berlcksichtigung aller Datenschutz- . . .
bestimmungen. ist die Anwenderakzeptanz hoch, der Schulungsaufwand gering.

- B Zeit sparen und per Mausklick finden
Einfihrung von ELOprofessional. Die ECM-

Losung wird mit der bestehenden Personal- Der gréRte Mehrwert fiir die Mitarbeiter und das Unternehmen ist
software Varial sowie den Microsoft Office ) ) ) )

Anwendungen verbunden. der Zeitfaktor. Allen Nutzern stehen die Dokumente jederzeit, voll-
stdndig und in optimaler Qualitdt mit einem extrem geringen Recher-

cheaufwand zur Verftigung. ,Die Sicherheit in der Aktenhandhabung

Schneller und zentraler Zugriff auf Unterla- steigert den Nutzen des Projektes. Datenschutzbestimmungen wer-
gen. Sicherheit in der Aktenhandhabung. . . . . . .
Datenschutzbestimmungen werden einge- den eingehalten und ebenfalls ist der Sicherheitsfaktor im Falle eines
halten und der Sicherheitsfaktor im Falle Brandes, Einbruchs gewahrleistet”, fihrt Herr Otten als weiteren Nut-
eines Brandes, Einbruchs ist gewéhrleistet. sen auf
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Losung aus einer Hand

Nattrlich hat sich Thomas Otten auch andere ECM-Anbieter ange-
schaut. Die Erfahrung und das Know-how des ELO Business-Partners
in Kombination mit der Flexibilitét des Systems haben iberzeugt. Die
Funktionalitdten von ELO und die schnelle, kostengtinstige Einfihrung
passten zur Aufgabenstellung, zumal ein weiterer Ausbau jederzeit
maglich ist. Die Ablagestrukturen im ELOprofessional erzeugen einen
einheitlichen Dokumentenpool, sind intuitiv in der Anwendung und
haben dadurch eine hohe Anwenderakzeptanz.

Der ELO Business-Partner hat ELOprofessional bereits in zahlreiche
Systeme integriert, sodass es eine wirkliche Erganzung darstellt. EAE
erhdlt die Leistungen ,aus einer Hand”; Das umfasst sowohl die
Dienstleistungen als auch die Einfihrung, Installation und das Trai-
ning der Anwender des Enterprise-Content- Management - und Ar-
chivierungs-Systems. ,Ein super Konzept”, so Thomas Otten.

»Die Sicherheit in der Aktenhandhabung
steigert den Nutzen des Projektes. Daten-
schutzbestimmungen werden eingehalten
und ebenfalls ist der Sicherheitsfaktor im
Falle eines Brandes, Einbruchs gewdihr-

leistet. “

Thomas Otten,
Projektleiter EAE GmbH
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Flexibilitat fiir die Zukunft

Ausblick

Herr Otten, Leiter der EDV-Abteilung, ist begeistert von dem
Potenzial, das ELOprofessional in einem Unternehmen freisetzen
kann. Ein absoluter Gewinn fur den Arbeitsprozess mit einer sehr
angenehmen und einfachen Struktur fur die Bearbeitung. Einen Aus-
bau innerhalb der EAE fiir weitere Abteilungen und Mitarbeiter kann
er sich sehr gut vorstellen.
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