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Belegklassifikation und elektronischer Rechnungsfreigabe
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Vorstellung Referenten

Angelika Luft

Skoda Auto Deutschland GmbH

Bereich Kreditorenbuchhaltung

Projektleiterin

www.skoda.de

Uwe Gross

Arivato GmbH

Senior Berater ECM

Projektleiter

www.arivato.de
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ELO - Referenzen
Automobil Finanzen

Energie

Produktion IT Dienstleistung Verwaltung
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Ausgangslage 2009

� > 40.000 Kreditoren Belege p.a.

� Konstante Zahl von Mitarbeitern (3)

� Hohe Belastung durch einfache Routineaufgaben

� Redundante Arbeit in Teilbereichen auf Grund 
von Insellösungen für elektronische 
Rechnungsarchivierung in ELO

� Systemumgebung: 
SAP R/3, Modul FI, ELOenterprise 6.0

� Transport von Originalbelegen auf internem 
Postweg 

� Kontierung handschriftlich auf Beleg
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Zielsetzung

� Optimierung des Freigabeprozesses
� Erhöhung der Transparenz 

� Verkürzung der Durchlaufzeiten

� Dokumentation der Freigabe

� Entlastung der Mitarbeiter im Rechnungswesen
� Automatische Klassifikation und Prüfung auf formale 

Richtigkeit aller buchungsrelevanten Belege (§14 UStG)

� Schneller Zugriff auf alle Belege über die gesamte Dauer der 
gesetzlichen Aufbewahrungsfristen

� Elektronische Kontierung im Freigabeprozess

� Senkung der Transaktionskosten

� „Compliance“: AO, GoBS, GDPdU
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Der Weg

� Erstellung und Verabschiedung eines organisatorischen 
Fachkonzeptes
� Beschreibung der zukünftigen Prozesse

� Mengengerüste

� Externe Beratung durch Lösungsanbieter (Arivato GmbH)

� Erstellen eines technischen Konzeptes
� Definition Workflows

� Definition Schnittstellen zu SAP FI

� Umsetzung, Abnahme, Schulung, Produktivsetzung
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Systemübersicht

Scanner

Originalbeleg ELO-Prozesse SAP

SPLIT
ELO

Archiv
SAP
MAP

ELO
DX

SAP-FI 

Anwender

Mappe in SAP 

abspielen

DocXtractor mit 
Verifier

WORKFLOWagent NOTIFYagent

ELO-Client

Splitbuchung

ELOSAPEXPORT

DocXtractor 
Verifier 

Anwender

ELO-Workflow

(automatische Prozesse auf Server)

ELO-Workflow

(Freigabeprozesse
 Anwender)

ELO-Client Verifier Client

ELO
Anwender

(Sachbearbeiter, 

Budgetverantwortlicher, 
Fibu)

Papierbelege

Elektronische Belege 
mit qualifizierter 

digitaler Signatur gem. 
SigG

Farblegende
     ELO-Modul
     DOKinform-Modul

     SAP-Modul
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Eingang Belege, Erfassung

� Zentraler Posteingang in der Abteilung 
Rechnungswesen

� Frühes Scannen im Stapel unter Verwendung von 
Trennblättern

� Gesonderter PC, zugänglich für alle Mitarbeiter der 
Abteilung, zukünftig zentraler Posteingang

� Elektronische Rechnungen mit Signatur werden 
nach Prüfung in ELO abgelegt, Rechnung ohne 
Anlagen als Kopie in die ELO-Postbox
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Analyse, Datenextraktion

� Übergabe an ELO DocXtractor INVOICE

� Automatische Klassifikation (KR / KG)

� Extraktion Kopf-/Fußdaten, Abgleich mit 
Stammdaten aus SAP, Extraktion Kostenstelle

� Neue und nicht eindeutig erkannte Belege werden 
an einen Anwender zur manuellen Prüfung 
übermittelt (Verifier)

� Automatische und strukturierte Ablage in ELO

� Start des Freigabeprozesses (ELO-Workflow)
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Prüfung, Vorkontierung, Freigabe (1)

� Mehrstufiger Freigabeprozess
� Sachliche Freigabe (SB)

� (Teil) Kontierung (SB), ggf. 
Weiterleitung an nächste KST

� Budgetfreigabe (TL, AL, BL, GF)
entsprechend der internen 
Kompetenzregelung

� Implementierte Funktionen
� Freigabe erteilt / Teilfreigabe erteilt

� Keine Freigabe

� Zurück an Vorgänger, weiter an andere 
KST, Irrläufer

� Verteilungsregeln
� Gruppen von SB je KST

� Vertretungsregelung unter Beachtung 
der Budgetkompetenz

Administrative Sicht
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Prüfung, Vorkontierung, Freigabe (2)
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Prüfung, Vorkontierung, Freigabe (3)

� Elektronische Kontierung, Kostenstelle(n), Projektzuordnung

� Entscheidung über Weiterleitung an andere KST (Teilfreigabe)

� Entscheidung über weiteren Verlauf der Budget Freigabe
� Organigramm , Sonderregelungen je KST
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Prüfung, Vorkontierung, Freigabe (4)

� Rechnungseingangsbuch (Excel)

� Endkontrolle (Rechnungswesen)
� Prüfen, ggf. Anpassen der Kontierung

� Eingabe Belegkopftext SAP

� Buchungsfreigabe
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Buchen

� Automatisierter Prozess
� Übertragen durch DOKinform® ELOSAPexport über SAPMAP an FI

� Setzen Belegstatus



Live Demo
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Aktueller Stand

Quantitativ

� Produktivbetrieb seit 2010

� Sukzessive Einbindung der 
Fachabteilungen bis 11.2011
� Implementierung Sonderprozesse 

im Testsystem

� Schulung der Anwender im 
Testsystem

� Weitere Optimierungen und 
Verbesserungen 
� Reporting für Projektcontrolling

� Auflösen bestehender 
Insellösungen 

Qualitativ

� Erhöhte Transparenz, 
Dokumentation

� Routineaufgaben auf ein 
Minimum reduziert

� Deutlich verkürzte 
Freigabedauer

� Flexiblere Liquiditätsplanung

� Schneller Zugriff auf Belege 
und Kontierungsdaten, auch für 
die Fachabteilungen

� Verbesserter Datenschutz
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Ausblick

� Umstellung auf ELOenterprise 2011

� Integration APPLE iPad für Freigabeprozess
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Vielen Dank für 
Ihre Aufmerksamkeit.

Details und Informationen zu anderen 

ELO-Projekten im Hause SKODA finden 

Sie im Anwenderbericht.


