LO Digital Office GmbH

Geschaftsprozessoptimierung
mit dem ELO Workflow

Steffen Steimer
ELO Digital Office GmbH
Produktmanagement
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"
Workﬂow ‘ abbrech

Formale Pnll.ma
Administrator

M in Ordnung

Amﬁor
Hetrage erganzen *
Administrat /

imi or -
@ Nicht in Or.
L A
Hechnungspriifung +
R
Freigabe durch GF
Administrator
P
Hontierung
Administrator
Zahlung und erledigt
Administrator
A
"

'ELO /

Rechnungsdaten
Status In Priifung
Sachbearbeiter IBaum El

UStG §14 Konformitét gepriift W

I?UUUU 'l

|ELO Digital Office GmbH _~ |

Lieferantennr.

Lieferantenname

£

14 Tage 2%, 30 Tage netto 1

I2008.100

Zahlungsbedingungen
Rechnungsnr.
Kurs:

Summe Fremdwihrung (brutto)

en| 3805.03 [EUR -]
s

— ws

Nettofalligkeit W |
Skonto % I—z

Skontobetrag EUR

Summe EUR (brutto)

Summe EUR (netto)

Summe EUR (Steuer ges.

Rechnungsdatum
Eingangsdatum

Skontofilligkeit

N&chster Bearbeitungsschritt
Rechnungsclearingstelle | Freigabe SB

Fachkongress
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ELO

Digital Office

'EI.O An- und Abwesenheitsmeldung 0 Q HTML-Formular Grundgerust
Digital Office
e Template ,Mitarbeiter*
Formularoptionen
I Al B e Template ,Vorgesetzter®
Name; Steimer Resturlaub: 28 /23
Uberstunden 58 |/ s0 |

Art: Datum von: Datum bis: Tage

Urlaub = 301201 04022011 El g / e

Gleitzeitabbau [El 28012011 28012011 e ]

ﬂ ﬂ [ ] - -
a NI Workflow vereinfacht ~ Formularanzeige
= s & /

Vertretung durch: Albrecht

Ubergabedatum: 27.01.2011 Fi ’l.‘itﬂr?Eitﬂf 0 e
Vorgesetzter: Jischke Elgentumer

Geht das so in Ordnung? ga
Bemerkungen:
' e @O O

atus: E
et 9 Eigentimer
Workflow weiterleiten an: /]\
Mitarbeiter
[Tl Personalabteilung Read

" onl

Speichern und Weiterleiten. y

Speichemn Drucken

ELO Fachkongress




Digital Office

Formularoptionen

An- und Abwesenheitsmeldung

ELO

Aktuell Rest
Name: Steimerc Resturlaub: 28 / 23
7— e —
Uberstunden 58 J BO
Art: Datum won Datum bis: Tage
Urlaub El 31012011 | 04.022011  #l g /
Gleitzeitabbau El 28012011 | 28012011 /8
Vertretung durch: Albrecht
Ubergabedatum: 27012011 | #
Vorgesetzter: Jischke
Geht das =20 in Ordnung? =
Bemerkungen:
Status: E
Fachkongress

ELO

Digital Office

D Regel
(ELOas Ruleset)

 synchrone & asynchron
* ELO Felder auslesen

* DB abfragen

* WF Folgeknoten andern
* E-Mails versenden

« Statusprifungen

. etc.



ELO

Digital Office

'ELO An- und Abwesenheitsmeldung

Digital Office

Formularoptionen

Aktuell Rest

Name: Steimerc Resturlaub: 28 / 23 o Regel
>

Uberstunden 58 J/ B0 (ELOaS RUIGSEt)

Art: Datum won Datum bis: Tage
Urlaub El 31012011 | # 9 —4b220H—5 5 /
Gleitzeitabbau =l 28012011| | 28012011 ¥ /8 e BereChnung

= » o / (JavaScript)
Vertretung durch: Albrecht
Ubergabedatum: 27012011 | # hd Trlggern Von ELoaS
Vorgesetzter: Jischke ° ZeltStem pel Setzen
. k Geht das =20 in Ordnung? = ° Listen fu”en

emerkungen:
) » Berechnungen von Feldern
Status: E] i EtC.
ELO Fachkongress




Formulareditor EI.O

Digital Office

Formular Aktualisieren
Template
Einflgen System
Formulare
BAMF

urlaubsformular

Templates zu urlaubsformular
mitarbeiter

genehmiger

Kopfdaten bearbeiten

Fachkongress —

ELO




Formulareditor

Neue Zeile R Zeile ldschen

Neue Spalte g Spalte loschen

Tabelle

e Eingabe [ Editor Bild
#4 Datum My Markierung “a Auswahl
Ty Text 8 Schalter

Inhalt einfligen

Digital Office

bwesenheitsmeldung

Formularoptionen

est
éName: éResturlaub:
Art Datum von:  Datum bis:
B )
ﬁ

F§ Laschen B Speichem
M Verbinden 3 Abbrechen
0l Trennen
Zellen System
Text
Variablenname [X_GRP_URLMA
Stichwortliste

Darstellung

Validierung
Tastenkiirzel

Anzahl Zeichen 20 Read Only

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Verschlagwortungsmaske 5: Urlaub

Template Name mitarbeiter
Begrenzter Variablenzugriff
Neue Spaltenstruktur

Globale Formulareinstellungen

(o] ]

Fachkongress




Formulareditor

Meue Zeile R Zeile laschen & Eingabe [f Editor Bild F§ Laschen B Speichem

Meue Spalte B8 Spalte lischen #4 Datum My Markierung “a Auswahl B Verbinden 3 Abbrechen
Ty Text 8 Schalter Gl Trennen

Tabelle Inhalt einfligen Zellen System

Text
'ELO n-und Variablenname X _GRP_URLMA =]
_ Digital Office bwesenheitsmeldung Stichwortliste

Darstellung

(o] ]

Formularoptionen Validierung
est Tastenkirzel
Name: Resturlaub: Anzahl Zeichen 20 Read Only

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

é.ﬂ.rt: Datum von: ' Datum bis: Verschlagwortungsmaske 5: Urlaub (=]

Template Name Lieferschein -
Marketing
Nur fiir Stichwortlisten

Ordner

Globale Formulareinstellunge

Presse

Rechnung
Standard
Strukturelement
Suche

Urlaub
Volltextdekument

Fachkongress




v Workflowautbau

Urlaubsantrag
Formularanzeige . ? +
0 g 3t a Mitarbeiter
/ d
> Priat
0 9 9 a Gmﬂ-;‘m 'ﬂimmalhr
At
Read

only

Fachkongress —

ELO




Archiv Ansicht Workflow

E ™ ™ @ 3 [] Wersenden | Referenz erstellen
E H oo & 0 &
. } Q - . % \ersenden als Link - Eintrag verschieben =
Einen Schritt Dokument aus ~ Meusr Zur Ansicht D Gehe A heckenund D Einchecksn | Verschlagwortung Kopieren Laschen
zuriick Worlage Ordner offnen Versionen zu Bearbeiten bearbeiten Versenden als PDF <Lr§ Riickgéngig
Navigation Neu Ansicht Bearbeten Werschlagwortung Versenden Zwischenablage Loschen Suche

| .4} CONTELO1_DE

<< Vorschau >

Posthox

D Klemmbrett

/ In Bearheitung

G

Anforderung an den Einkauf

Kostenstellen-Material / Dienstleistungen

ELO

Lieferantenvorschlag

IComeIo

42 Suchen
Pos Menge ME Gegenstand / Dienstleistung Eilig Datum EUR per ME Buch Kreis K-Stelle
Typ - At ~ Priortdt ~ Kurzbe
Workfow tioch) 1 1000 [st  [E] [Burotisch 12455 TR P foso2z2011 1200,00 [0020 = [2200 =
Pos Menge ME Gegenstand / Dienstleistung Eilig Datum EUR per ME Buch Kreis K-Stelle
2 [ 0000 [st [E) [Barostunl 12344-5R r [sozzo1t E 179.00 [0020 = [2200 =
Weitere .. |
Tisch fiir Fonferenzraum. -
Stihle kinnen iibergangsweise iibernommen werden.
Bemerkungen
Abladestelle |
Verwendungszweck/ Objekt |K0nf‘erenzraum 1.19|
Vorschriften I [El
Ausstellungsdatum |17,01,2011 EUR Gesamt
Aussteller IJlschke 2990,00
< )
S

1 von 1 Aufgaben ausgewshit

CONTELO1_DE // BANF /f Pos.1 datenblatt

Fachkongress




ELO

Digital Office

ELO

Archiv Ansicht Aufgabs
% ﬂ @ ?'\-_ DE ¥ @ a ﬁ ﬁ Gruppenaufgaben
. N . we . ) — N ~ Vertretungsaufgaben
Wiedervoriage  Ad-hoc-  Workflow Neuer Workflow Workflow  Wiedervoriage Workflow Workflow  Workflow Workflow Workflow Zuriickstelung Wertreter Vertretung Workflows  Ubersicht
Workfiow starten Urlaubsantrag weiterleiten annehmen dndern dndern delegieren  abgeben zurickgeben zuriickstellen ldschen einsetzen dbernehmen zumEintrag  Workflows
Meu Demo Bearbeten Organisieren Vertretung Information Anzeige
7§ steimer « vorschau » [ [H
Postbox [l 13 % @ ——— @ ¥ @
Rechnungsdaten f "
D Klemmbrett v v v
D-70191 Stuttgart e
]
Status In Prifung B info@elo.com
/ In Bearbeitung hitp:fiwan elo.com
Sachbearbeiter Jischke (=] +48(711)806089-0
&2 Suchen . . 3
UstG §14 Konformitst gepriift F
Tvp ~ Art ¥ . Prioritst -~ Kurzhezsichny
Workflow Hoch Formelle Priifu Rec hnung
5 Workflow Hoch Formele Priifur Lieferant / Kreditor |Conte|o B I E
Rechnungsnr. 2008.100 Rechnungsnummer 2008.100
= Datum 20.10.2008
Auftragsnummer 20081027100
Summe (brutto) | |EUR [l Kundennummer 11100
Summe EUR (brutto)
nn e Ei is Netio Mwst Satz MwsL-Be | Brutto |
Summe EUR (netto) e "e|  Einesie | e
»spekt 075 € 3750 € 19% T3 44536
Summe EUR (Steuer ges.) 3805,03 N . ]
Prospaki 135€ 6750 € 19% 1283€ BO33E
ospekt 185 € 52,50 € 109 1758 € 110,08 €
Rechnungsdatum | #
o 500 175¢€ 875,00 € 19% 166,25 € 1.041,25€
Eingangsdatum 500 425€ 212500 € 19% 403,75 € 282875 €
Skontofalligkeit il 1197,50€ | BO7,53€ | 3ms0aE
Nettofalligkeit #
Skonto % nser unten g Konto zu Ub .
Skontobetrag EUR .
S
1 won 2 Aufgaben ausgewdahit Steimer /f Dokumente in ELO # Rechnung 445533-5d

Fachkongress




Personalakte EI.O

Digital Office

|uJ ELO - DEMO (¢
g & $£ 89

| Start Dokument Archiv Ansicht Aufgaben

‘m fa B D & & 2 e D B L i

Wiedervorlage  Ad-hoc-  Workflow | Personalakte Personalakte Neuer Workflow Workflow  Wiedervorlage Workflow Workflow  Workflow Workfiow Workflow
Workflow starten anlegen beareiten Urlaubsantrag weiterleiten annehmen dndern dndern delegieren abgeben zuriickgeben zuriickstellen
Meu Demao Bearbeiten Qrganisieren
[ 1] DEMO Aufgaben <¢ Worschau > |§|DE
Typ Art
= Posthox - -
ﬁ Workflow
ﬂ Klemmbrett Workflow [
&/ nBearbeitung 'E Lo Personalakte
pyr)
Digital Office
42 Ssuchen

Personaldaten

ELO User Ihl Personalnummer m
Vorname Name W Geburtsdatum W
Geschlecht W El status W B
Abteilung WE Position l—

Eintrittsdatum |08.04.2009 ] Kostenstelle 530 E
Vorgesetzter IE\chner
Anschrift

StraRe IBeispieIer.23 PLZ ITUSGT
Ort IStuttgan
Telefon 0711/555544443 Mail Irenz@contelo.com

Zeitkonto

Urlaub |25 Standort I

Méchster Bearbeitungsschritt

Anderungen speichem

Nicht weiterleiten, nur Zwischenspeichern

Speichern | Drucken

ELO Fachkongress




Formularworkfiow EI.O

Digital Office

= Weitere Beispiele:
= |Laufzettel
= Mitarbeiter-Neueinstellung
= Antragsformulare
= Reha-Anmeldung im Krankenhaus
= Verbesserungswesen / Vorschlagswesen
= Ticketing System

Fachkongress

ELO




Formularworkfiow EI.O

Digital Office

= Wesentliche Vorteile Workflow:
= Prozesstransparenz & Nachvollziehbarkeit
= Verkurzte Durchlaufzeiten
= Vermeidung von Redundanzen
= Keine Medienbriche

= Besonderheiten ELO Formularworkflow:

= Darstellung, Eingabe und Anderung von (Prozess-) Daten aus
verschiedenen Quellen in einem einheitlichen Formular

= Client-unabhangige L6sung, inkl. Automatisierung
= Geeignet fur externe Teilnehmer

= Voll integriert, keine zusatzliche Installation

= Formulargestaltung in eigenem komfortablen Editor
= Dynamische Sichten / Teilformulare

ELO Fachkongress




» Vielen Dank
, fur Ihre
Aufmerksamkeit!



